ke A R R A £ L A R i oo . eom e g e A TR, e i3 S

I
£
4

PROVINCIA DEL CHUBUT
GOBERNACION
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Ta Do clucidn nt TS del Consejo Provincial de Bducacidng,

se crosha el "Wentro de Docunentacidn e Inforrocidn Pducativa del -

Ottty doocnciente ge cse Organisno, y

o ecereto n®2192/70 dicho Centro pasé n depender directacente de

=
[ed

la Uirecciés de Planeariento Dducativo de la Subsecretaria de Oulitura vy oo iu-

cacidn,

{ye o~ necesaria cu reestructuracién fijasde su o disidn, Turciones v -

todor Yas noubas oue sean npecesarians para su cananlizao

trlo lo inh-=ote a les sectores vinculados con la couczeion provincial,
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trtfeule 7 Tordn sus Munciones o cecfficas:e

nenecso de contrntioacién de Socu o reidn educativa.

- TOoaTOr e 1on v oo S1Gn de Yoo baee o raciS s edne o tiva.

e a o eidn de mabliorcienes de carlcter s ueativo.
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e=llecuerir directa o indirectarente de las dependencias del [inisterio y
de suc orpanisros los datos y antecedentes idtiles vy necesarios para una
eficic. te organizacién de sus servicios, cono as{ de oftros Intes oficia~
les, si fuere neccsario,

f=icopiar v registrar los instrurentos legales v norratives, provinciales,
nzcionales, runicipales v del extranjero cue constiiuyan una fuenie de
estudic, informecidn y consulia,

g~Participar cono observador, por intermedio de su titular o delegado en
lag conferencias v otras reunionesy en el aspecto de la docurmentacidn o
inforruicién educativa, cuando se egtine Gtil y convenga a los interveses
del servicio,

h-Participar en las reuniones gue se realicen, tanto Provineiales, KNacio-
nales cor o Extranieras.

Articulo L¢.~ Uependerdn del®Centro de locurmentacién ¢ Informacidn Fducativa

del Chubut”, para su nejor desenvolviniento y estructuracién -

dos dreas: la de Informacién y la de Documentacién, de acuerdo al Organigra-

ima-Anexo I-que forma parte del presentessiendo sus funciones y wisiones:

~AREA DOCU EXTACIOM~

Tendrd conmo misibén especifica atender el Fondo Docurental, que se detalla
err el Anexc II, del presente,

Sus funciones sont

1¢*=Ljecutar los procesos técnicos del Fondo Documental,

2%=intesder en la adguisicién de material docurental en colaboracidén con
el Arca de Infornacién y de acuerdo con la politica o decisiones de la
Jefatura.

3¢~Intender en las tareas de intercanbio y canje de publicaciones educati-
vas con bibliotecas, centros de docurentacién, universidades, organiza-
ciones educativas del Pais y del Extranjero.

Le-Atender el servicio biblictecario, colaborando con bibliotecas deposita

rias de documentacidn.

5¢=Cuidado técnico de la coleccién: registro, conservacién y préstaro.

6¢-Coleccionar catdlopgos de editores, prospectos, libros a prueba y o'ro
vaterial Otil para preparar la adquisicién.

7“-Institucicnar la coleccidén de referencia, enciclopedias, diccicnarios -
ranuales, guias, biografias y bibliografias.

CfeAdministrar la recepeidn del material; verificacidn, registro de entrada’

acuse de recibo,
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QtwAtender el buen funcionamiento de los catilogos de obras: alfabético,
de autor, sistemdtico de nateria, geogrdfico por paises, topogrdfico,
catdlogo de peri6dicas, de periédicas por pafses, de legislacibn, de
abstracts.

~AREA 1EPOR! ACION

Su misidn es atender las necesidades de instituciones y personas en rate-

ria de informacién.

Sus funciones son:

1°~Realizar la preparacién y difusién, sisterdtica e incidental de in’'or
racidu sobre todo el carpo de la gestidén educativa y el cuidado de una |
infornacién regular funcionalmente adaptada sobre todos los niveles.

20-Lntender en la preparacién de publicaciones y exhibicio es educativas.

3%«Atender el esiudio e inventario de los probleras de la educacidn pasa-
da y actua!, llevdndose un registro especial por afio calendario. ‘

4¢=-Atender las necesidades de informacidén de los diferentes grupos de pegé
sonan v de los organisros responsables de la gestidn educativa. :

H°-Atencer la investigacidn pedagégica en la Provincia, v estudio de las
necesidaces, en lo que corresponde a publicaciones nacionales y extran
jeras. §

G¢wSeleccionar la lectura de libros, publicaciones periélicas y otro na-
terial documental y explorar lo que es irportante on relacién con -
las prioridades educativas de la Provincia y del Pafs con vistas a la
elaboracién de infornes.

7o-Atender la confeccién y actualizacién de nérminas. :

go~Infor-ar sobre planes y prograras de los distintos niveles de educacibn
y modalidades.

GowCuidar ¢l sistera de fichas con informacidén legal y administrativas -
cen direcciones vy dates sobre organisros, institutos y personas.

10f~Atender la actualizacién de legajos sobre teras educativos, coupletén-

dolers con el mds impertante material retrospectivo.

Articulo 5°,~ Derdgase toda disposicidn que se oponya al presente.
|

zArticulo 0¢,~ Pefrendarf el presente Decreto el sefor Ministro, Seceretario -
|

de Zstade en ¢l Departarento de Gobierno, Educacién y lJusticia.

Artfculo 7¢.- legistrese, comunicuese, dése al Poletfn Oficial y curplido, -

archivese.
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~ ANEXO 1~

VINISTERIO DT GORIERNO, IDUCACION Y JUSTICIA
SUBSECRETARIA DE CULTURA Y PDUCACION

DTRECCION L7 PLANPALTENTO EDUCATIVO

 DEPARTAYTNTO: "CENTRO LT DOCUIENTACION e TNFOR ACION EDUCATIVA D
B Ll T R S

CARZA DE"DOCU EETACION™
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IAREA DOCU THTACION: ordenariento del "Fonde Docurental”,
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1.1. CATALOGOS: se llevardn los siguientes catdlopos: catdlogos piblicos (-
1

estinados a los usuarios); catdlogos por autor, ordenados -

alfabéticarente con los asientos de todas las obras por au=-
tor y por tena; por titulo-(fichas principales y secundarias
~andliticas); catdlogos por materia {con un indice para loca
lizar las obras en el catdlogo sistemdtico por rateria); ca~
tilogo geopréfico y por pafses; catflogos internos (para uso
del persenal, catdlogo inventario—(contendrd todas las obras
ingresadas ordenadas por orden correlativo de entrada, tiene
forna de libro, asentdndose el ntmero de inventario, fecha -
Ge entrada, asiento de obra); catflogo topogrifico-{reprodu—
ce la ubicacidén de las obras en el estante.

" 1.2. UBICACTON DN DL SCTANTE: estdn ubicados de acuerdo con el catdlogo sig

tematico de nateria.

i

2o HELTROTICA: publicaciones periédicas.

>

Ze1l. Estard constituida por revistas, periddicos y boletines oficiales pro-
vinciales, nacicnales y extranjeros. En especial todo lo concernicente
a la legislacidén educativa argentina.

53. PROCESOS THONICOS DOCUT THNTALES £ INFORVATIVOS

{

3+1. Trdmite adivinistrativo para ¢l que se utilizan libros y fichas especia
les, el cual estard a cargo directanente de la Scecidén Despacho de la
Direccién de Planeamiento Iducativo-(liesa de entradas y Salidas)

3«2 Control y seleccién del fondo documental: estard a cargo directarente
del Jefe del Centro, con la colaboracién de las dos Arcas:Docurent fe
cién ¢ Informacién. Tiene como f{in distribuir el raterial v su selec—
cién para las publicaciones,

3.3. Procesaniento de obras: por intermedio de fichas, inventario {utiliza-

cién del fichero “Kardex"), publicaciones seriadas, fichas analfticas -

de articulos seleccionados por materia y autor.

3.4, Canje vy préstano: entre los Centro del Pais ¥ del Extranjerc, coro 5 -
todo tipo de usuario.

3+5. Informacién incidental: atencién al piblico; contestacién de pedidos de

informacién,

3.6. Informacién sistendtica: preparacién de informes, seleccién de tenas—

netamente educativos, requerimiento de informes; publicaciones:periédi- .

cas y ocasionales apoyande la gestién educativa. Confeceién de néuinass
a) de destinatarios de las publicaciones; b) de autoridades del 'inig~
terio de Cobierno, Dducacién y Justicia y de olras autoridades provine

ciales, de establecimientos educacionales, (oficialos, privados,etc.)
ﬂ)B&C&ﬁ.w

he DEPROGRATIA: s necesario contar coniFotocopiadera”Xercex";Ficheros: Dxhie

bidor o revistero, Jlll ti?a, ete,
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